
 

 

 

 

1. Posizionarsi con il cursore nel desktop 

2. Creare una cartella con il nome “animali” 

3. Creare un file con il nome di un animale 

4. Creare un file con il nome di un altro animale 

5. Spostare i due file all’interno della cartella animali 

6. Chiudere, se sono aperte, le/la finestre/a nella barra delle applicazioni 

7. Creare nel desktop una cartella chiamata “specie” 

8. Creare nel desktop una cartella chiamata “umane” 

9. Creare un file formato word con nome “maschile” 

10. Creare un file formato word con nome “femminile” 

11. Spostare i due file con nomi “maschile” e “femminile” nella cartella “umane” 

12. Spostare le 2 cartelle “umane” e “animali” nella cartella “specie” 

13. Rinominare la cartella specie in “specie viventi” 

14. Creare una cartella sul desktop chiamata “cloni” 

15. Copiare il contenuto della cartella “specie viventi” nella cartella “cloni” 

16. Spostare il contenuto della cartella “specie viventi” nel cestino. 

17. Recuperare dal cestino solo la cartella “animali” 

18. Svuotare il cestino 

19. Copiare la cartella “specie viventi” nel pendrive 

20. Disattivare e rimuovere il pendrive 

21. FINE 

 

Se tutto è corretto dovresti ritrovarti sul desktop le cartelle “specie viventi” e “cloni” mentre nel 

pendrive solo la cartella “specie viventi” 

 

 

 

 

 

Esercitazione 
(gestione di file e cartelle : creazione,  spostamento, copiatura e cancellazione) 

A cura di ing. Massimo Tutone 


